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Sayfa 1M1

GENEL SEKRETERLIK

Gorevi / isi Yiiriten
Hassas Gorev/ is Birim Personelinin Risk Diizeyi
Gorevi (Unvani)

Gorevin/ Isin Yerine

. . . Alinmasi Gereken Onlemler / Kontroller
Getirilmemesinin Sonuclari

idari Para Cezasi

Kurumsal itibar Kaybi - Odeneklerin Kontrolinun Yapilmasi

- ihtiyacin Tespit Edilmesi

1 |Harcama Yetkilisi Islemleri Genel Sekreter Yuksek Kamu Zarari PR
o - Yapilacak Harcamalarin Ilgili Mevzuatlar
Magduriyet Yasanmasi . o . N
Cercevesinde Gergeklestirilmesinin Saglanmasi
Sorusturma

idari Para Cezasi

Kurumsal itibar Kaybi - Odeneklerin Kontrolinun Yapilmasi

- ihtiyacin Tespit Edilmesi

2 | Gergeklestirme Gorevlisi islemleri | Genel Sekreter Yardimcisi Yuksek Kamu Zarari -
— - Yapilacak Harcamalarin Ilgili Mevzuatlar
Magduriyet Yaganmasi Cercgevesinde Gergeklestirilmesinin Saglanmasi
Sorusturma ¢ ¢ ¥ s

Bilgiye Geg¢ Ulasilmasi

Web Sayfasi Sorumlusu Orta Gorevin Aksamasi - Web Sayfasindan Sorumlu Personelin Sayfay

Genel Sekreterligin Web Sayfasinin

Guncel Tutulmasi . . Kontrol Edip Guncel Tutmasi
Guvenin Kaybolmasi
Cezai Yaptirmlar . . .
. . . Genel Sekreter, Genel - Yapilan Guncellemeleri Takip Etmek, Kanun
Kanun, Yonetmelik ve Diger .. Hak Kaybi . . . S
4 o Sekreter Yardimcisive Yuksek ; Yonetmelik ve Diger Mevzuatlar I¢in Egitim
Mevzuatlarin Takibi ve Uygulanmasi ; Mg g Kaynak Israfi . .
Yazi Igleri Mudurlagu ; Verilmesi
Yanlis Islem
Cevre Dlzen ve Temizliginin Genel Sekreter Sagliksiz Sartlarin ve Goruntu - Cevre Duzeninin ve Temizliginin Duzenli Olarak
5 . Orta SR
Saglanmasi Genel Sekreter Yardimcisi kirliliginin Olusmasi Yaptirilmasi
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Senato Kararlari ve Universite
Yonetim Kurulu Kararlarinin

Genel Sekreter

idari ve Mali Yaptirimlar
Yanlisislem

- Senato Kararlari ve Universite Yonetim Kurulu

6 |Yazilmasi, imzalatilmasi ve ilgili Yazi isleri Sube Midiiri Yiksek |Goérevin Aksamasi Kararlarinin Yazilmasi, imzalatilmasi ve ilgili
Yerlere Teblig Edilmesinin Yazi isleri Personeli Guvenin Kaybolmasi Yerlere Teblig Edilmesinin Saglanmasi
Saglanmasi Zaman Kaybi
Hak Kaybi

Universite Adina Gelen Evraklarin Genel Sekreter :d[':lerrli\r/]eAI\I:I::n:::Itlrlmlar

7 | Kayitve Dagitim islemlerinin Yazi igleri Sube Muduari Yuksek S - islemlerin Zamaninda ve Duzgun Yapilmasi
; . . Evrakin Kaybolmasi

Yapilmasi Yazi Igleri Personeli .. .
Guvenin Azalmasi
Zaman Kaybi
Hak Kaybi

. ) o idari ve Mali Yaptinmlar
8 G|cien Evraklarin Gonderiminin Yazi isleri Sube Midiri Yuksek islerin Aksamasi - Evraklarin Zamaninda Gonderilmesi
Saglanmasi : . . . .
Yazi Isleri Personeli Guvenin Azalmasi
Zaman Kaybi
Genel Sekreter Hak Kaybi
Gerekli Yazismalarin Zamaninda Genel Sekreter Yardimcisi . islerin Aksamasi T T
9 Yapilmas! Yazi Isleri Sube Midiir Yuksek Giivenin Azalmasi - Yazigmalarin Suresi Igerisinde Yapilmasi
Yazi isleri Personeli Zaman Kaybi
Birimdeki Tasinirlarin Kontroliinii | - Tasinirlarin Giris ve Cikis islemlerinin
Tasinir Kavit / Tasinir Saglayamama Bekletilmeden Yapilmasi
10 |Tasinir Kayit ve Kontrol islemleri ¥ Vit! lag Yiksek  |Zamaninda Gerekli Evraklarin |- Gerekli Belge ve Cetvellerin Diizenli Tutulmasi
Kontrol Yetkilisi . . . . S
Dizenlenmemesi - Tasinirlarin Korunmasi Igin Gerekli Tedbirlerin
Kamu Zarari Alinmasinin Saglanmasi

Hazirlayan
IMZA

Emine ISIK
Yazi isleri Sube Muduirii

Onaylayan

iMZA

Abuzer GELSE
Genel Sekreter
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